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Die KA der Diözese St. Pölten ist die Dachorganisation der diözesanen Gliederungen von: 

 

Stellenausschreibung 
Wir sind eine der größten kirchlichen Ehrenamtsorganisationen der Diözese St. Pölten. Unsere Mitglieder 
und Interessent:innen sind in Kath. Jungschar, Kath. Jugend, Kath. Frauenbewegung, Kath. 
Männerbewegung, diözesaner Sportgemeinschaft, Kath. Arbeiter:innenbewegung und Kath. 
Akademiker:innenverband aktiv oder beteiligen sich im Rahmen ihrer pfarrlichen Arbeit an unseren 
Programmen. Mit unserem Engagement für Spiritualität, Gemeinschaft und Solidarität gestalten wir in vielen 
Pfarren aktiv Kinder- und Jugendarbeit sowie die Durchführung sozialer Aktionen, kirchlich-kultureller 
Veranstaltungen und Gemeinschaftsangebote und bieten Fortbildungen und überpfarrliche Vernetzung in 
der Diözese St. Pölten. Unser Pfarrservice wird ergänzt durch Arbeitsunterlagen zu diversen Themen und 
unseren Spielgeräteverleih. 
  
Als eigenständiger kirchlicher Verein stellen wir uns zurzeit für die Zukunft neu auf und suchen 
Mitarbeiter:innen für verschiedene Arbeitsbereiche mit jeweils ca. 20-30 Wochenstunden. 
 
Wir suchen: 
Generalsekretär/in Anstellungsausmaß: 25-30 Stunden (Teilzeit) 
Tätigkeiten: Sekretariat zur Vernetzung im Infobüro der Katholischen Aktion mit Beratungsservice für 
Ehrenamtliche und Pfarrverantwortliche, Spielgeräteverleih, Betreuung der internen Datenbank, 
Mitgliederverwaltung sowie Mitgestaltung von Newsletter/social Media und Homepage, 
Veranstaltungsvorbereitung nach Rücksprache mit dem Vorstandsteam. 
 
Projektkoordinator/in Anstellungsausmaß: 10h Stunden (Teilzeit) 
Tätigkeiten: Vorbereitung und Koordination der Missionskerzenaktion sowie Unterstützung in anderen KA-
Projekten, Kontaktpflege zu Empfängerorganisationen und durchführenden Pfarrgruppen, Controlling und 
Dokumentation  
 
Dienstort: St. Pölten, Josefstr. 90 
Beginn: ehestmöglich, Anstellungen auch kombinierbar 
Entlohnung: mind. € 2.900,– brutto, 14x p.a. bei Vollanstellung, Überzahlung bei entsprechenden 
Vordienstzeiten 
 
Wir bieten: 
Spannende und abwechslungsreiche Aufgabengebiete in einer sinnstiftenden Branche, ein unterstützendes 
ehrenamtliches Team, flexible Zeiteinteilung, Büroräume im Süden St. Pöltens und die Möglichkeit zu 
Homeoffice. 
Der Gehalt orientiert sich an der Besoldungsordnung der Diözese St. Pölten. Die konkrete Einstufung erfolgt 
unter Berücksichtigung der persönlichen Qualifikation und tätigkeitsrelevanter Vordienstzeiten. 
 
Wir erwarten:  
Selbstständiges Arbeiten und gute Selbstorganisation, Freude an Weiterbildung und Erfahrung mit 
ehrenamtlichem Engagement, ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit, nachgewiesene 
organisatorische und soziale Kompetenzen, solide Kenntnisse in MS Office, Identifikation mit christlichen 
Werten. 
 
Bewerbungen mit Lebenslauf und Motivationsschreiben richten Sie bitte an office@ka-stp.at. 
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